眼科主任高峰论坛暨青光眼专科联盟与近视防控专题会议执行服务
项目需求

中山大学中山眼科中心就眼科主任高峰论坛暨青光眼专科联盟与近视防控专题会议（以下简称“论坛”）对项目执行服务进行采购，项目主要需求如下：
一、论坛主题
眼科主任高峰论坛暨青光眼专科联盟与近视防控专题会议
二、论坛时间地点形式
1.时间：2023年2月-3月（周六/日，具体以需求方敲定时间为准，其中前一天下午为报到时间）
2.地点：广州市区
3.形式：线下会场+线上直播
4.人数：线下参会预计250人
二、采购总体费用
项目总体预算为人民币16万元整。
三、具体需求
[bookmark: _GoBack]（一）线下会场系列服务（本部分最高限价7万元）
1.设计策划
	序号
	项目类别
	项目内容
	备注

	1
	主视觉设计
	论坛整体视觉形象设计
	1套，无条件配合修改至满意为止

	2
	展示设计
	电子宣传海报、直播间海报、流程PPT
	1套，无条件配合核对修改至满意为止

	3
	物料设计
	指引牌、签到处、会场主背景、背景（板合影）、工作证、议程单、桌牌
	1套，无条件配合修改至满意为止

	4
	舞台设计
	舞台整体造型设计
	1套，无条件配合修改至满意为止

	5
	灯光设计
	灯光整体效果设计
	1套，无条件配合修改至满意为止


2.场地搭建
	序号
	项目类别
	项目内容
	备注

	1
	设备测试
	LED屏幕、舞台、灯光音响
	按需

	2
	物料布置
	主讲台、签到处、背景板、指引水牌/丽屏制作
	按需，

	
	
	工作证、议程单、桌牌等制作
	无条件配合会议实际需求

	
	
	物料运输、搭建、拆卸
	按需


3.摄影摄像
	序号
	项目类别
	项目内容
	备注

	1
	会议摄像
	LED屏幕、舞台、灯光音响、主讲台
	按需

	2
	会议摄影
	单机位摄影
	8小时

	
	
	远程即时修图
	8小时

	
	
	云相册
	可回看


4.餐饮交通
	序号
	项目类别
	项目内容
	备注

	1
	餐饮
	参会人员工作餐
	预计300人次

	2
	交通
	参会人员本地接站、接机
	预计50人次


5.其他会议服务
	序号
	项目类别
	项目内容
	备注

	1
	现场执行
	总控及现场执行
	不少于10人

	2
	会务接待
	会议签到、酒店入住、现场接待
	不少于3人，无条件配合会议实际需求完成

	3
	会务工作站
	配备电脑、打印机、文具、A4纸张、电子翻页笔、录音笔
	按需

	4
	会议宣传
	配合会议宣传及文稿撰写等相关工作
	按需


（二）线上会议系列服务（本部分最高限价9万元）
	序号
	项目类别
	项目内容
	备注

	1
	线上会议
	多地实时交互会议系统，会议等候室搭建，主持及助理主持导播控场，会议秩序管理，会议协作管理，会议安全管理，会议安全控制，参会人员统计，自动统一虚拟会议背景，线上讨论室
	根据会议实际需求无条件配合线下流程修改

	2
	会议直播
	会议直播系统配置，直播间搭建和包装，直播视频采集与优化、双机位切换导播、自动捕捉主讲者人物形象、串场画面切换、多渠道推流；支持10万人次观看/回看，8000G直播流量，实时互动留言评价和连线
	

	3
	直播增值服务
	高清直播回看视频优化、字幕配置、12个月直播回看，直播后台数据分析、嘉宾参会画面截图整理、线上合影照片处理
	无条件配合会议实际需求

	4
	测试及彩排
	不少于2天的（24h全程在线）线上会议环境测试及专家上线测试，专家离线演讲视频录制、全流程彩排
	无条件配合会议实际需求，修改至满意为止

	5
	设备网络
	流媒体系统及服务器、高清流媒体编码器（主备），高清双机位导播台，移动、电信、联通全自动三合一聚合网络
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